
N° Servicio Descripción Unidad Lugar Horario Requisitos
Tiempo de 

respuesta
Costo

a. Copia simple de testimonio de escritura del inmueble

b. Copia simple Constancia de Inscripción en CNR 

b. Copia simple de Ubicación Catastral del inmueble (emitida por el CNR)

c. Copia simple de DUI y NIT del propietario(s) del inmueble

d. Copia simple de recibo de energía eléctrica (CAESS)

e. Copia simple de testimonio de poder (en caso de existir apoderado).

PERSONAS NATURALES (comerciante individual)

a. Copia simple del DUI y NIT del propietario

b. Copia simple de NRC del propietario

c. Balance inicial o Declaración Jurada

d. Copia simple de testimonio de escritura del inmueble o contrato de 

arrendamiento del inmueble donde funcionará el establecimiento

e. Copia simple de recibo de energía eléctrica (CAESS)

PERSONAS JURIDICAS

a. Copia certificada de Testimonio de escritura de Constitución de 

sociedad;
b. Copia certificada de Credencial de Junta directiva o de Representante 

Legal (inscrita en CNR y vigente)
c. Copia certificada de NIT y NRC de sociedad;

d. Copia certificada del DUI y NIT del Representante Legal

e. Copia certificada de testimonio de poder (en caso de existir 

apoderado)
f. Copia simple de testimonio de escritura del inmueble o contrato de 

arrendamiento del inmueble donde funcionará la empresa o 

establecimiento
g. Copia simple de recibo de energía eléctrica (CAESS)

a. Copia simple de testimonio de escritura del inmueble

b. Copia simple del DUI y NIT del propietario(s) del inmueble

c. Copia simple de recibo de energía eléctrica

d. Solvencia Municipal vigente

e. Copia simple de testimonio de poder (en caso de existir apoderado).

a. Solicitud de Inscripción de Inmuebles

b. Solicitud de Inscripción de Empresas

c. Solicitud de Traspaso de Cuenta Corriente

a. Copia simple del DUI y NIT del interesado

b. Copia simple de recibo de energía eléctrica

PERSONAS NATURALES (comerciante individual)

a. Copia simple del DUI y NIT del interesado

b. Copia simple de recibo de energía eléctrica

PERSONAS JURIDICAS

a. Copia certificada de Testimonio de escritura de Constitución de sociedad

b. Copia certificada de Credencial de Junta directiva o de Representante 

Legal (inscrita en CNR y vigente)

c. Copia certificada de NIT y NRC de sociedad

d. Copia certificada del DUI y NIT del Representante Legal

a. Copia simple del DUI y NIT del interesado

b. Copia simple de testimonio de escritura del inmueble

c. Copia simple Constancia de Inscripción en CNR 

$3.75

7
CONSTANCIAS DE 

DIRECCION
UATM VENTANILLA N° 3

08:00 - 

16:00
Un dia hábil $3.75

6
CONSTANCIAS DE NO  

REGISTRO
UATM VENTANILLA N° 3

08:00 - 

16:00
Un dia hábil

Zona Urbana: $ 

3.75 Zona Rural: 

$ 6.25

5
CONSTANCIAS DE 

REGISTRO
UATM VENTANILLA N° 3

08:00 - 

16:00
Un dia hábil $3.75

4
INSPECCIONES 

CATASTRALES
UATM VENTANILLA N° 3

08:00 - 

16:00
Cinco días hábiles

$ 1.43 

$ 1.43 más $1.25 

del valor 

declarado en  

Escritura de 

Constitución de 

Sociedad

3
TRASPASO DE CUENTA 

CORRIENTE
UATM VENTANILLA N° 3

08:00 - 

16:00
Cinco días hábiles $ 4.29

2

INSCRIPCION Y 

CALIFICACION DE 

EMPRESAS

UATM VENTANILLA N° 3
08:00 - 

16:00
Cinco días hábiles

Servicios de Registro Tributario

1

INSCRIPCION Y 

CALIFICACION DE 

INMUEBLES

UATM VENTANILLA N° 3
08:00 -

16:00
Cinco días hábiles

$ 1.43 más $0.81 

del valor 

declarado en  

Escritura de 

Propiedad


